
Vor- und Nachname des Arbeitnehmers 
Straße + Hausnummer
PLZ, Ort


Firma
Ansprechpartner
Straße und Hausnummer PLZ Ort


Ort, Datum

Betreff: Antrag auf Elternzeit 



Sehr geehrte/r Frau/Herr _____________,


Kind noch NICHT geboren
VARIANTE 1: zusammenhängende Elternzeit Mutter direkt ab der Geburt

ich beantrage ab Geburt meines Kindes für _____________ Lebensmonat(e) Elternzeit. 

Der errechnete Geburtstermin ist der _____________ Die Geburtsurkunde reiche ich zeitnah nach der Geburt ein. Ich werde also nach Ablauf der Mutterschutzfrist direkt in Elternzeit gehen.

(Die Mutterschutzfrist nach der Geburt zählt bereits zur Elternzeit, rechtlich ist der Beginn erst danach) 

VARIANTE 2: aufgeteilte Elternzeit Mutter direkt ab der Geburt und zu einem späteren Zeitpunkt

ich beantrage Elternzeit für _____________ Lebensmonate und teile diese in 2/3 Abschnitte auf. Den ersten Teilabschnitt meiner Elternzeit nehme ich im _____________ Lebensmonat. Den zweiten Teilabschnitt im _____________ Lebensmonat meines Kindes in Anspruch. (ggf. weiteren Abschnitt innerhalb von 2 Jahren ergänzen).

Der errechnete Geburtstermin ist der _____________ Eine Geburtsurkunde reiche ich zeitnah nach der Geburt ein.

Kind bereits geboren
VARIANTE 3: Zusammenhängende Elternzeit Mutter zu einem späteren Zeitpunkt
ich beantrage für den _____________ Lebensmonat bis einschließlich _____________ Lebensmonat Elternzeit für mein Kind. Mein Kind ist am _____________ geboren. Die Geburtsurkunde liegt dem Antrag bei.

VARIANTE 4: aufgeteilte Elternzeit Mutter zu einem späteren Zeitpunkt
ich beantrage für den _____________ Lebensmonat und _____________ Lebensmonat Elternzeit für mein Kind. Mein Kind ist am _____________ geboren. Die Geburtsurkunde liegt dem Antrag bei.

Option Teilzeitarbeit:
Weiterhin beantrage ich innerhalb meiner Elternzeit vom _____________ befristet bis einschließlich _____________ die Reduzierung meiner wöchentlichen Arbeitszeit auf _____________ Wochenstunden, um die Erziehung und Betreuung meines Kindes zu gewährleisten.

Sollte immer anhalten sein:
Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt des Antrags. Vielen Dank im Voraus.

Optional:
Für ein Gespräch stehe ich Ihnen gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen



______________________
(Unterschrift)

