
Vor- und Nachname des Arbeitnehmers  
Straße + Hausnummer  
PLZ, Ort   
 
 
Firma  
Ansprechpartner  
Straße und Hausnummer  
PLZ Ort  

Ort, Datum 
 
 
.Betreff: Antrag auf Verlängerung der Elternzeit 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr _____________,  
 

Vor dem 3. Geburtstag  
➤ Frist spätestens 7 Wochen vor Ende der laufenden Elternzeit 
hiermit beantrage ich die Verlängerung meiner Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines 
Kindes ________________ [Name + Geburtsdatum] und bitte Sie gleichzeitig dem Antrag 
zuzustimmen. Grund dafür ist: [z.B. fehlende Betreuungsmöglichkeiten...] 
Meine bereits genommen Elternzeit (endend am __.__.20__) möchte ich bis zum __.__.20__ 
verlängern. 

Nach dem 3. Geburtstag (und 6 Wochen davor) 
➤ Frist spätestens 13 Wochen vor Ende der laufenden Elternzeit 
hiermit beantrage ich die Verlängerung meiner Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines 
Kindes ________________ [Name + Geburtsdatum] und bitte Sie gleichzeitig dem Antrag 
zuzustimmen. Grund dafür ist: [z.B. fehlende Betreuungsmöglichkeiten...] 
Meine bereits genommen Elternzeit (endend am __.__.20__) möchte ich bis zum __.__.20__ 
verlängern. 

Ab hier unabhängig vom Alter des Kindes: 

1. Option: Teilzeitarbeit 
Weiterhin beantrage ich innerhalb meiner Elternzeit vom _____________ befristet bis einschließlich 
_____________ in Teilzeit mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von _____________ Wochenstunden 
zu arbeiten. 

2. Option: Rückkehr zur regulären Arbeitszeit 
Im Anschluss daran stehe ich Ihnen wieder voll zur Verfügung. 

Sollte immer enthalten sein: 
Bitte bestätigen Sie mir schriftlich den Erhalt dieses Antrags. Vielen Dank im Voraus. 

Optional: 
Bei Rückfragen können Sie mich natürlich gern kontaktieren. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen,  

____________________  
(Unterschrift)


