
Vor- und Nachname des Arbeitnehmers 
Straße + Hausnummer 
PLZ, Ort  

Firma 
Ansprechpartner 
Straße und Hausnummer 
PLZ Ort 

Ort, Datum

. 

Betreff: Antrag auf Verlängerung der Elternzeit

Sehr geehrte/r Frau/Herr _____________, 

hiermit beantrage ich die Verlängerung meiner Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines 
Kindes ________________ [Name + Geburtsdatum] und bitte Sie gleichzeitig dem Antrag 
zuzustimmen. Grund dafür ist: [z.B. fehlende Betreuungsmöglichkeiten...]

Meine bereits genommen Elternzeit (endend am __.__.20__) möchte ich bis zum __.__.20__ 
verlängern. Im Anschluss daran stehe ich Ihnen wieder voll zur Verfügung.

Bitte bestätigen Sie mir schriftlich den Erhalt dieses Antrags. Bei Rückfragen können Sie mich 
natürlich gern kontaktieren.

Mit freundlichen Grüßen, 
_______ [handschriftliche Unterschrift] 


