Vor- und Nachname des Arbeitnehmers 
Straße + Hausnummer 
PLZ, Ort  


Firma 
Ansprechpartner 
Straße und Hausnummer 
PLZ Ort 

Ort, Datum



. 

Betreff: Antrag auf Elternzeit 


Sehr geehrte/r Frau/Herr _____________, 



hiermit beantrage ich Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines Kindes, das voraussichtlich am __.__.20__ geboren wird. Unter Einhaltung der gesetzlichen Frist von sieben Wochen werde ich die Elternzeit am __.__.20__ beginnen. 

Die Elternzeit wird __ Monate andauern – ab dem __.__.20__ stehe ich Ihnen wieder voll zur Verfügung.

Bitte bestätigen Sie mir schriftlich den Erhalt dieses Antrags. Bei Rückfragen können Sie mich natürlich gern kontaktieren.




Mit freundlichen Grüßen, 
_______ [handschriftliche Unterschrift] 
